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Uvodni informace

Toto je 1. vzorova hodina na nastroj Power Automate urcena pro ucitele a studenty a nazvana
Zaciname s Power Automate, ktera ma byt zakladnim Gvodem do tohoto nastroje dostupného

v ramci Office 365. Tato hodina slouzi hlavné k seznameni s nastrojem a jeho praktickym vyuzitim
v kazdodennim zivoté a k vypiskim zakladnich pojmd pouzivanych pfi tvorbé takzvanych flow,
automatizovanych tokd. Pokud vas tento Uvod zaujme, pokracujte v nasich dalSich hodinach.

Znalostni prerekvizity
e Jelikoz se jedna o teoreticky Uvod do Power Automate, neocekavaji se od studentl zadné
predchozi znalosti a zkusenosti
e Zakladni znalost anglického jazyka, protoze nékteré Casti nastroje nejsou prelozeny

Technické prerekvizity

e Skolni Géet Microsoft 365
e Pristup k internetu a k prohlizeci

Probirané funkce

e Co je Power Automate a stavebni bloky
e Prihlasovani do sluzeb a tzv. konektory
e Tvorba, ulozeni, sdileni, testovani atd.

Ocekavany vystup
e Po absolvovani hodiny Zaciname s Power Automate by studenti méli byt schopni
odpovédeét na otazku, k cemu slouzi, a popsat jeho zakladni funkce i moznosti vyuziti.

Odhad casové dotace
e 45 minut, 1 vyucovaci hodina

Vékova doporuceni
e 15 az 18 let (stfedni skoly a viceleta gymnazia)
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Napln vzorové hodiny

1.

Co jsou to toky a uvod do sablon
Na Uvod doporucujeme kratké video: Overview of Microsoft Power Automate — YouTube
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Toky = flows mGzeme chapat jako nastroj k zautomatizovani procesu a ¢asto opakovanych
akci v online prostredi.
Zautomatizovat Ize napfriklad posilani e-maill nebo schvalovaci procesy nad formularem,
soubory i kanaly v Microsoft Teams.
Mduzete si vytvorit tok podle své potieby a zautomatizovat akce podle vasi potreby, véetné
sluzeb tretich stran — nezlstavame jen v Office 365.
Toky si Ize vzdy znovu upravit, mGzete pridavat bloky s riznymi triggery a akcemi:
o Trigger — ,spoustéc” toku, tedy Uplné prvni krok, ktery definuje, co zpracovani toku
vyvola. Podle ngj se pak toky rozdéluji na tri zakladni druhy viz nize.
o Akce - ,logika" toku, tedy exaktni postup, jak bude tok postupovat a co ma délat.
Tvorba tok( muze byt jesté snadnéjsi diky Sablonam.
Sablony jsou dostupné online ve webové aplikaci Microsoft Power Automate, méZete si je
vyzkouset, stahnout nebo se jimi inspirovat.
Toky obecné rozdélujeme podle triggerQ na tyto tfi zakladni druhy:
o Cloudove (automatizované) — pracuji automaticky, dojde-li k néjaké udalosti (napf.
vloZeni nového prispévku), jsou teoreticky spustény porad, a jen vyckavaji na aktivaci.
Z& Automatizace uloh vytvorenim cloudového toku — Power Automate | Microsoft Docs
o Naplanované — dle presné casové periody Ize naplanovat pravidelné spousténi.
Spousténi tokd podle planu — Power Automate | Microsoft Docs
o Okamzité — spusti se typicky po kliknuti na tlacitko a vyuzZivaji se i v Power Apps.
Z& Zpusoby automatizace a spousténi opakovanych uloh s okamzitymi toky — Power
Automate | Microsoft Docs

. Aplikace a sluzba Power Automate

Je dostupna zejména jako webova aplikace, dale jako desktopova aplikace a samoziejmé
i pro iOS nebo Android, kdy je zajisténa synchronizace.
Tvorba novych toku:
o Diky Power Automate a tokim muzete snadno a rychle vytvaret nové a efektivni
automatizované pracovni postupy.

Tlacitka jednim klepnutim:

o Aplikace obsahuje tlacitka, pomoci kterych muazete jednim kliknutim aktivovat, Ci
deaktivovat pracovni postup.
Moznosti sdileni:
o Své toky mzete sdilet s prateli, ktefi se zarovern mohou podilet na tvorbé toku nebo
ho mohou jen mirné upravit pro své vlastni ucely.
Nabidka oznameni:
o S nimi budete mit stale aktualni informace o tocich, schvalenych zadostech o udéleni
opravneni, monitorovani aktivity toku a dalSich.


https://www.youtube.com/watch?v=M0xJl9TkL6E
https://docs.microsoft.com/cs-cz/power-automate/get-started-logic-flow
https://docs.microsoft.com/cs-cz/power-automate/run-scheduled-tasks
https://docs.microsoft.com/cs-cz/power-automate/introduction-to-button-flows
https://docs.microsoft.com/cs-cz/power-automate/introduction-to-button-flows
https://flow.microsoft.com/cs-cz/
https://flow.microsoft.com/cs-cz/desktop/
https://apps.apple.com/us/app/power-automate/id1094928825?l=cs
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.flow&hl=cs&gl=CZ

. Prihlasovani do sluzeb — Authentication
v Power Automate spolupracuje napfi¢ vsemi aplikacemi Office 365 a vétSinou velkych sluzeb
tretich stran, jako jsou socialni sité, portaly s multimedialnim obsahem aj.
e Pokud si vytvorime tok propojeny s jinou aplikaci, mGzeme si jej hned otestovat:
o V pravém hornim rohu se nachazi Tester, ktery vas tok otestuje.
o Ovérite si tak, zda jste vSe udélali spravné.
o Flow Checker zobrazuje chyby, kvili kterym tok nefunguje.
22| Ovérovani a zabezpeceni pro planovani projektu Power Automate — Power Automate |

Microsoft Docs

*J* Mirné pokrodilé toky také mnohdy pfistupuji k datlim ze soubort ¢i databazi.

Microsoft Dataverse je nova skalovatelna a unifikovana datova platforma, kterou pro
zacatecnicke priklady potrebovat zatim pfrilis nebudeme, ale o niz se v pfipadé zajmu Ize
dodist v oficidlni dokumentaci: Microsoft Dataverse | Microsoft Power Platform

. Prace s bloky - triggery a akce

Bloky vizualné ukazuji nase flow jakozto orientovany diagram posloupnosti akci.
Dobre diky nému vidime vazby mezi akcemi.

Pomahaji nam jednoduse upravovat prabeh a ladit flow.

Muzeme je upravovat — vepsat do nich text, zménit a upravit jejich vlastnosti.
Lze také mimo jiné zménit poradi akci pomoci pouhého presunuti blokl — zadné
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programovani, ale naopak, jde o nastroj uréeny pro bézné uzivatele.
‘* Je ovsem pravdou, Ze kdo zna néjaky programovaci jazyk, bude pro néj orientace v tocich
zifejmé jednodussi.

. Jak na ukladani vytvoreného toku

v Ulozeni umoznuje vytvorit kopii pracovniho postupu, ktery chceme znovu pouzit ¢i upravit
pro jiny scénar.

v Je to jako vytvareni vlastnich sablon pro opétovné pouziti.

¥ Zménite nazev kopie a upravite vsechny akce nebo odkazy atd., které jsou pro novy
pracovni postup nutné. Nedoporucujeme zacinat vzdy od zacatku.

. Jak na sdileni vytvoreného toku
v Tok muzete sdilet s ostatnimi ve vasi organizaci, ucitelovi, spoluzakovi, aby mohli také tézit
z automatizaci, které jste vytvorili — neni nutné vse nastavovat od zacatku.
e Existuji tfi hlavni zpUsoby sdileni toku v Power Automate:
o Pridani vlastnika do toku — bude mit Uplné stejna prava jako vy, i na Upravy ¢ehokoli.
o Sdileni toku s opravnénimi pouze ke spusténi — nezmeéni vas tok, pouze ho vyuziji.
o Sdileni kopie toku — néco jako nabidka pro duplikovani, kterou Ize komukoli sdilet.
£2l Naucte se, jak sdilet cloudovy tok s ostatnimi uzivateli — Power Automate | Microsoft Docs

. Jak na testovani vytvoreného toku
‘* Vytvoreni toku si mGze béhem procesu vyvoje zadat urcité pokusy a omyly, jako u vseho.
v Abystese jich dopustili co nejméné, mUizete otestovat tok diky realnym datlim:


https://docs.microsoft.com/cs-cz/power-automate/guidance/planning/authentication-security
https://docs.microsoft.com/cs-cz/power-automate/guidance/planning/authentication-security
https://powerplatform.microsoft.com/cs-cz/dataverse/
https://docs.microsoft.com/cs-cz/power-automate/create-team-flows

o Hned, jak budete pripraveni testovat tok, vyberte tlacitko Test na panelu prikaz
v horni casti obrazovky.

=2| Strategie testovani pro projekt Power Automate — Power Automate | Microsoft Docs

8. Team Flows — tymové sdileni tokdi

v iz jsme si ukazali zaklady vytvareni tokll podle Sablony. Ted se podivame, jak pracovat
s Team Flows:
v Team Flows jsou velmi praktické, kdyZ spolupracujete s vice lidmi. M{Zete tak inspirovat své
kolegy, ktefi vam mohou pomoct, kdyz si nevite rady. Presné proto je dobré své flows sdilet:
o Nejdrive pljdeme na kartu My Flows, kde mame ulozené své predchozi experimenty.
o Kdyz klikneme na nazev nékterého z tokd, vpravo se nam zobrazi vlastnici. Pokud
pridame vice vlastnik, mdze na této flow pracovat vice lidi.

A Své flows tak mizete sdilet nejenom spoluzakidim a ucitellim, ale také je mGzete poslat
kamaradlm z jiné skoly.


https://docs.microsoft.com/cs-cz/power-automate/guidance/planning/testing-strategy

Zaveér vzorové hodiny

Jak Ize vysledek vyuzit
e Po absolvovani hodiny Zaciname s Power Automate by studenti méli byt schopni odpovédét
na otazku, co je Power Automate, a popsat jeho zakladni funkce i priklady vyuziti.
e Zaroven by se vtomto nastroji méli na zakladni Urovni zorientovat, pokud si proklikaji vse,
co je v této hodiné uvedeno, budou mit velmi dobry zaklad pro 2. vzorovou hodinu.

Co by bylo mozné pridat
“* Na zacatku hodiny doporucuji se skupinové zamyslet nad tim, co se vam vybavi na téma
automatizace, k cemu ji vyuzijeme ¢i s jakymi priklady se mizeme setkat v bézném Zivoté.
* Také doporucuji ukazovat priklady, kde co najit, jak co pouzit, napriklad jak prejit
do aplikace z Portalu Office, a dat moznost studentlim si tyto funkce sami vyzkouset.
‘* Na zavér si studenti mohou otestovat své znalosti v jiz vytvofeném kvizu Microsoft Forms!

Test na zavér a kam dal

=B Kviz v Microsoft Forms

Dalsi vzorova hodina

Power Automate na Microsoft Learn
EEl Dejte nam zpétnou vazbu



https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=o4urRaFMvUWV1xhli7ASh21XF-kJ_5lIhkHZ5rbmP2JURVIzSE9USklFMFBHSEpGNFVBT0QzRDBQVy4u&sharetoken=BLRlyvKXCUDRlAiiyeGv
https://studuj.digital/2021/02/28/power-automate-2-automatizace-ve-skolnim-office-365/
https://docs.microsoft.com/cs-cz/learn/browse/?expanded=power-platform&products=power-automate
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=o4urRaFMvUWV1xhli7ASh21XF-kJ_5lIhkHZ5rbmP2JUMERTVlNMV09TRkJLQUs3NzlUR1pTWTZIWS4u

